Miejska Biblioteka Publiczna w Strumieniu Strumien, dn. 17.03.2026 .

ul. Miynska 10, 43-246 Strumien
tel. 33 8570 045

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Strumieniu

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Glowny Ksiegowy - Miejska Biblioteka Publiczna w Strumieniu (kobieta/me¢zczyzna )

W wymiarze pracy Y4 etatu.

I. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania:

1.

posiada obywatelstwo polskie;

2. ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji  panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za

przestepstwo skarbowe;

4.

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupeilniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng 1 posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

I1. Wymagania dodatkowe:



1. posiada znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont oraz zasad
gospodarki finansowej instytucji kultury i dyscypliny finanso6w publicznych,

2. posiada wystarczajaca wiedz¢ 1 umiejetnos¢ do prowadzenia ksiggowosci przy
zastosowaniu komputera i samodzielnej obslugi programu komputerowego do
prowadzenia ksiegowos$ci w instytucji kultury (np. program Rewizor GT),

3. posiada znajomo$¢ przepisoOw dotyczacych zasad naliczania wynagrodzen, okresow
zasitkowych, rozliczania skladek ZUS (program Platnik), rozliczania podatku
dochodowego od 0sob fizycznych,

4. posiada cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos$¢, dyskrecja, konsekwencja
w realizowaniu zadan, dokladno$¢, sumiennos$¢, rzetelno$¢, odpowiedzialno$¢,
terminowo$¢, umiejetnos¢ korzystania z przepisOw prawa.

II1. Zakres czynnoSci gldéwnego ksiegowego obejmuje w szczegélnoSci:

1.

10.

rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢: prowadzenie ksigg rachunkowych, sporzadzanie
rocznych planéw finansowych, sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych
1 statystycznych (GUS).

gospodarke finansowa 1 budzetowa: opracowywanie planéw finansowych instytucji,
monitorowanie kosztow, analiza realizacji budzetu oraz nadzér nad terminowag
realizacjg umow.

kontrole finansowa: dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
z planem finansowym oraz rzetelne prowadzenie dokumentacji finansowej,
zarzadzanie $rodkami: dyspozycja $rodkami pieni¢znymi, prowadzenie bankowosci
elektronicznej, nadzor nad kasa.

ptace: naliczanie wynagrodzen z umoéw o praceg, cywilnoprawnych.

podatki i ZUS: rozliczanie podatkow (PIT, CIT), rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych.

inwentaryzacj¢: nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem 1 rozliczeniem
inwentaryzacji aktywOow 1 pasywow.

zarzadzenia wewngetrzne: opracowywanie polityki rachunkowosci, planu kont oraz
instrukcji kasowych/inwentaryzacyjnych.

Wspotprace: wspotpraca z organizatorem (Urzedem Miejskim w  Strumieniu),
audytorami, organami kontrolnymi,

znajomos$¢ przepisOw w tym: ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci,
podatkowych, ZUS.

IV. Wymagane dokumenty:

1. obowigzkowe:



1.1. list motywacyjny i CV,
1.2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

1.3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,

1.4. kserokopie dokumentdéw potwierdzajagcych wymagany staz pracy,

1.5. oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

1.6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

1.7. oswiadczenie, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

1.8. os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Procedurg zgloszen wewngtrznych
naruszen prawa i ochrony osob zgtaszajacych naruszenia w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Strumieniu,

1.9. klauzula informacyjna.

2. dodatkowe:

2.1. kserokopie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen.

V. Oferujemy:

zatrudnienie w oparciu 0 Umowe o prace,
komfortowe warunki pracy,

mozliwos$¢ stabilizacji zawodowej, rozwijania kompetencji, umiej¢tnosci, poszerzenia
wiedzy.

VI. Warunki pracy na danym stanowisku:

praca umystowa,
praca na "4 etatu,
praca w systemie jednozmianowym (od poniedziatku do piatku),

mozliwo$¢ stabilizacji zawodowej i rozwoju.



VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty, w zamknietych kopertach, z podanym na kopercie imieniem i nazwiskiem oraz

z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Gléwny Ksiggowy w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Strumieniu ”, nalezy sktada¢ osobiscie w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Strumieniu lub
listownie na adres: Miejska Biblioteka Publiczna w Strumieniu, ul. Mtynska 10,

43-246 Strumien, w terminie do 31 marca 2026 r. do godz. 16.00 (decyduje data wptywu oferty

do Migjskiej Biblioteki Publicznej w Strumieniu).

VIII. Informacje dodatkowe:

1. Osobom zakwalifikowanym do kolejnego etapu rekrutacji, termin rozmowy zostanie
przekazany telefonicznie.

2. Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Strumieniu,
ul. Mtynska 10.

3. Informacja o ostatecznym wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Miejskiej Biblioteki Publicznej. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac pod numerem telefonu 33 8570 045.

4. Oferty mozna odebra¢ w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia naboru. Po tym

terminie Komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Strumieniu

Danuta Jabtonska



